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Lehrjahr 1

Risiken beziiglich Datensicherheit erkennen

Praxisauftrag

Handlungskompetenz d2: Applikationen im kaufméannischen Bereich anwenden

Ausgangslage

In Daten stecken ganz viele Informationen. Darum gehst du im Berufsalltag vorsichtig mit Daten um, indem
du dich z.B. an die betrieblichen Standards haltst und Daten nicht an andere weitergibst.

Dieser Praxisauftrag hilft dir dabei, Risiken bezlglich Datensicherheit zu erkennen. So schiitzt du die Da-
ten deines Betriebs optimal!

Aufgabenstellung

Teilaufgabe 1 Erinnere dich an zwei Situationen aus deinem Arbeitsalltag, in denen die Datensi-
cherheit gefahrdet war (z.B. Phishing-Mails, PC-Virus, Datenanfragen von unbe-
kannten Personen).

Erstelle eine Ubersicht, in der du die Situationen konkret beschreibst.

Beschreibe, wieso die Datensicherheit gefahrdet war und welche Daten betroffen
waren.

Teilaufgabe 2 Definiere mit deiner vorgesetzten Person Massnahmen, um die beschriebenen Risi-
ken aus Teilaufgabe 1 zu minimieren.

Erganze deine Ubersicht aus Teilaufgabe 1 mit den Massnahmen.

Besprich deine Ubersicht mit deiner vorgesetzten Person.

Teilaufgabe 3 Setze deine Massnahmen aus der Ubersicht im nachsten Monat bewusst um.

Erganze deine Ubersicht aus Teilaufgabe 1 wahrend dieser Zeit mit neuen Erkennt-
nissen.

Teilaufgabe 4 Dokumentiere und reflektiere deine Ergebnisse in deiner digitalen Lerndokumenta-
tion.
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Hinweis zur Lésung

Im Handlungsbaustein «Applikationen im kaufmannischen Bereich anwenden» eignest du dir ein Vorge-
hen an, um heikle Situationen beztglich Datensicherheit zu erkennen.

Erkundige dich im Betrieb, ob es Regelungen und Vorgaben zur Datensicherheit im Betrieb gibt (z.B.
Vorgaben fur Passworter, Umgang mit unbekannten Mailabsendern).

Organisation

Fihre deinen Praxisauftrag direkt in deinem Arbeitsalltag anhand eines konkreten Falls oder einer konkre-
ten Situation aus der Praxis aus.

Fir die Dokumentation deines Vorgehens benétigst du je nach Aufwand zwischen 30 und 90 Minuten.
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