kaufmannische grundbildung Kauffrau/Kaufmann EBA
formation commezrciale initiale Employé-e de commerce AFP
formazione di base commezrciale Impiegata/impiegato di commercio CFP

Lehrjahr 1

Eine Recherche durchfiihren

Praxisauftrag

Handlungskompetenz e1: Informationen geméss Auftrag recherchieren

Als Fachperson erledigst du kleinere und gréssere Recherchen. Je nach Recherche steht ein anderes
Thema im Vordergrund. Das Vorgehen ist aber immer gleich.

All dein Wissen rund ums Recherchieren setzt du mit diesem Praxisauftrag um.

Aufgabenstellung

Teilaufgabe 1 Bestimme gemeinsam mit deiner vorgesetzten Person ein Thema, zu dem du eine
Recherche durchfiihrst, z.B.

— ein Thema, zu dem du mehr erfahren mochtest,
— ein Thema, das flir deinen Betrieb relevant ist.

Uberleg dir, wer im Betrieb ebenfalls an dem Thema und deinen Rechercheergebnis-
sen interessiert sein kdnnte.

Teilaufgabe 2 Such unterschiedliche Quellen, um mehr Uber dein Thema zu erfahren.

Analysiere, ob die Informationen aus deinen Quellen vertrauenswirdig sind.

Teilaufgabe 3 Bereite die Informationen aus deiner Recherche in geeigneter Form auf (z.B. Tabelle,
Prasentation, MindMap).

Besprich deine Erkenntnisse mit deiner vorgesetzten Person.

Prasentiere deine Rechercheergebnisse einer interessierten Person im Betrieb.

Teilaufgabe 4 Dokumentiere und reflektiere deine Ergebnisse in deiner digitalen Lerndokumenta-
tion.

Hinweise zur Lésung

Wie du an gute Quellen kommst, lernst du im Handlungsbaustein «Informationen gemass Auftrag recher-
chiereny.

Achte darauf, dass die Anzahl, die Art und die Qualitadt der Quellen den Ansprichen einer professionellen
Recherche gerecht werden.
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Organisation

Fihre deinen Praxisauftrag direkt in deinem Arbeitsalltag anhand eines konkreten Falls oder einer konkre-
ten Situation aus der Praxis aus.

Fur die Dokumentation deines Vorgehens bendétigst du je nach Aufwand zwischen 30 und 90 Minuten.
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